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A la fin de la réalisation de son projet, l’organisation de la société civile concernée procèdera à l’élaboration du rapport de fin de projet, afin de le soumettre pour examen à l’équipe du FAES II. 

Le rapport de fin de projet doit être élaboré par l’organisation de la société civile concernée et accompagné de la déclaration (jointe au canevas de présentation de rapport de fin de projet) signée par un responsable de projet et par l’autorité désignée de l’organisation. 

Ce rapport de fin de projet doit être conforme au canevas présenté dans le «Tableau C4 : Canevas de présentation de rapport de fin de projet » donné dans les pages qui suivent.

Ce canevas de présentation de rapport de fin de projet a été conçu par l’équipe du FAES II à l’intention des partenaires et s’organise autour de sections relatives aux bilans narratif (notamment bilan des activités réalisée, bilan des résultats atteints, etc.), de sections relatives au bilan financier de fin de projet et à la déclaration.


Canevas C4 : Canevas de présentation du rapport de fin de projet

Rapport de fin de projet

Canevas à l’intention des partenaires de la société civile

1. Identification du projet

	Numéro du projet :
	

	Titre du projet :
	

	Nom de l’organisation :
	

	Responsable du projet :
	

	Durée du projet 
	

	Date de début du projet (à la signature de l’AC) :
	

	Date de fin de projet :
	

	Période couverte par le rapport d’étape :
	


2. Bilan des activités réalisées

Inscrire dans la colonne de gauche les activités qui devaient être réalisées depuis le démarrage du projet. Décrire les activités réalisées ainsi que les écarts et les justifications.

	Activités planifiées
	Activités réalisées
	Échéancier
	Écarts/ justifications commentaires/remarques

	
	
	Prévu
	Réel
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Bilan des résultats atteints

À partir du cadre logique du projet, reporter les extrants prévus et les indicateurs et procéder à la mesure des extrants réalisés.

	Extrants prévus au projet
	Indicateurs de rendement
	Extrants réalisés
	Écarts et justifications

	
	
	
	

	
	
	
	


À partir du cadre logique, reporter les résultats d’effets et les indicateurs et apprécier dans quelle mesure les extrants réalisés ont permis d’atteindre les résultats d’effets du projet. Prendre en considération les résultats non prévus et qui ont été atteints.

	Effets prévus au projet
	Indicateurs de rendement
	Effets réalisés
	Écarts et justifications

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Pertinence et durabilité des résultats atteints

Expliquer en quoi ce projet fut pertinent pour votre organisation. Quel est le principal apport de ce projet pour votre organisation et pour les groupes bénéficiaires? Quels sont les acquis aux plans des enjeux ÉS, du partenariat et du renforcement des capacités? Dans quelle mesure votre organisation pourra-t-elle pérenniser les résultats obtenus par le projet?

5. Leçons apprises

À la lumière des résultats obtenus, des succès et des difficultés rencontrés, quelles sont les leçons que vous dégagez de cette expérience de projet pour votre organisation et pour le FAES II ?

6. Bilan financier final

Reporter dans la colonne de gauche les rubriques budgétaires telles qu’approuvées dans l’accord de contribution, faire l’état des dépenses par rubrique, signaler les écarts et leurs causes et joindre toutes les pièces justificatives originales numérotées, en annexe au rapport.

	Budget approuvé (AC)
	Virement reçu 
	Dépenses 


	Pièces justificatives (n° d’ordre)
	Écart
	Justifications

	20 000.00
	20 000.00
	18 000.00
	2
	2 000.00
	Meilleure négociation

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	


7. Pièces justificatives

Élaborer un tableau comme ci- joint avec 3 entrées en y incluant toutes les pièces justificatives à soumettre en original : 

	N° ordre des pièces justificatives 
	N° de référence des pièces justificatives
	Description des pièces justificatives

	1
	Ex. BC074-0708
	Bon de commande …

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


8. Déclaration

La présente déclaration doit être signée par un responsable désigné par l’organisation et par l’autorité désignée de l’organisation (Président(e) ou autres).

Je déclare :

· Que le rapport est complet et conforme;

· Que les dépenses effectuées correspondent aux activités réalisées dans le cadre du projet conformément à l’accord de contribution signée avec le FAES/ACDI;

· Que les pièces justificatives sont originales et conformes aux dépenses autorisées.

Nom et prénom : 

Signature :

Fonction :

Date : 

Note :





Les pièces justificatives pour chaque dépense concernée par le rapport et que le partenaire doit fournir se résume, sans s’y limiter, à ce qui suit :


Original de la facture ;


Bon de commande ;


Original des 3 devis contradictoires ;


Justification du choix du fournisseur ;


Bon de livraison avec la mention suivant :


Reçu le :           Date	


Par :     nom et prénom		


Le contrat signé entre l’organisation et le fournisseur de service


Les termes de références 


Le bon de réception des services avec la mention suivant :


Reçu le :           Date	


Par :     nom et prénom		
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